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' ADMINISTRACION 2021-2024

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre y cargo del responsable:
Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 Consejo Administrativo

SE02 Comité Técnico de Obra

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
(ANO 2021)

ARCHIVO DE TRAMITE

GERENCIA

Gerencia

Ing. Mario Alberto Castillo Pefia

Bruselas #1675, Fracc. Las Huertas, Etapa 3, C.P. 31557, Cd. Cuauhtémoc, Chih.

(625) 5819200 Ext. 75221

CONSEJO DE URBANIZACION MUNICIPAL DE CUAUHTEMOC, CHIHUAHUA
SC01S ACTAS Y ACUERDOS

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FisICA
DOCUMENTAL

05-2005 Enprocesode En archivo ubicado

Documenta los acuerdos de ala inventario en la oficina del

: IS fecha Consejo de
sesiones ordinarias y Urbanizacién

extraordinarias como: convocatoria, Municipal de

lista de asistencia, orden del dia, Cuauhtémoc, Chih.

acta de sesion aprobada, acuerdos,
recursos de revision, entre otros.

05-2005 Enprocesode En archivo ubicado

Documenta los acuerdos de f:cI:a inventario é’;ns':ja oficina fijeel
sesiones ordinarias como: Ubantscin

convocatoria, lista de asistencia, Municipal de
orden del dia, presupuesto, relacién Cuauhtémoc, Chih.

de calles de proyecto a pavimentar,
para su aprobacion y firma del acta
de integracion del acuerdo
resolutivo de obra.
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ADMINISTRACION 2021-2024

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre y cargo del responsable:
Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
SEO01 Correspondencia

Recibida

SE02 Correspondencia Salida

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
(ANO 2021)

ARCHIVO DE TRAMITE

GERENCIA
Gerencia

Ing. Mario Alberto Castillo Pefia - Gerente General
Bruselas #1675, Fracc. Las Huertas, Etapa 3, C.P. 31557, Cd. Cuauhtémoc, Chih.

(625) 5819200 Ext. 75221

CONSEJO DE URBANIZACION MUNICIPAL DE CUAUHTEMOC, CHIHUAHUA
SC02C OFICIALIA DE PARTES

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL
05-2005 Enprocesode En archivo ubicado
ala inventario en la oficina del
Llenar formato sy de la fecha Consejo de
correspondencia recibida anotar Urbanizacian
fecha, nombre de quien recibe y a Municipal de
quien va turnada. Cuauhtémoc, Chih.

05-2005 Enprocesode En archivo ubicado

P ala inventario en la oficina del

Respuesta y seg_u[mlento de la Pl Goliselo e
documentacion recibida. Uriankzacksi

Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
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ON 2021-2024

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre y cargo del responsable:
Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
SEO1 Expediente Unico de
Personal
SEO02
Control de Asistencia
(vacaciones, licencias,
incapacidades, etc.)
SEO03 Noémina
SE04 Capacitacion Continua y

Desarrollo Personal

ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION CONTABLE
Coordinacion Contable

L.C. Eva Yolanda Parra Rascdon- Coordinador Contable
Bruselas #1675, Fracc. Las Huertas, Etapa 3, C.P. 31557, Cd. Cuauhtémoc, Chih.

(625) 5819200 Ext. 75221

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
(ANO 2021)

CONSEJO DE URBANIZACION MUNICIPAL DE CUAUHTEMOC, CHIHUAHUA

SC03C RECURSOS HUMANOS

DESCRIPCION

Integracion de contratos laborales e
identificacion del personal.

Documentacion relacionada con las
diversas incidencias del personal.

Documenta percepciones y
descuentos en la elaboracion del
pago de némina al personal.

Comprende documentacion diversa
relacionada a cursos de
capacitacion.

FECHAS

05-2005
ala
fecha

05-2005
ala
fecha

05-2005
ala
fecha

05-2005
ala
fecha

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

UBICACION FISICA

En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacién
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacién
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.

En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacion
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.

En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacién
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
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A ON 2021-2024

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre y cargo del responsable:
Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
SEO01 Parque Vehicular

SEO02 Seguros y Fianzas

SEO03 Inventario de Mobiliario

y Equipo
SE04 Adquisiciones
SEOQ5 Obra Publica

ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION TECNICA
Coordinacion Técnico

Arq. Victor Ivan Montana Gonzalez -Coordinador Técnico
Bruselas #1675, Fracc. Las Huertas, Etapa 3, C.P. 31557, Cd. Cuauhtémoc, Chih.

(625) 5819200 Ext. 75221

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
(ANO 2021)

CONSEJO DE URBANIZACION MUNICIPAL DE CUAUHTEMOC, CHIHUAHUA
SC04C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

DESCRIPCION

Relacion de vehiculos, resguardo
fisico, bitacora de combustible y
servicio de equipo del parque
vehicular.

Documentacion que ampara fechas
de inicio y terminacién en proteccion
de seguros

Documenta el mobiliario y equipo

Integraciéon la documentacion por
compras realizadas.

Documentacion que ampara las
obras de pavimentacion realizadas.

FECHAS

05-2005
ala
fecha

05-2005
ala
fecha

05-2005
ala
fecha

05-2005
ala
fecha

05-2005
ala
fecha

VOLUMEN
DOCUMENTAL
En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

UBICACION FiSICA

En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacién
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.

En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacién
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.

En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacion
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacion
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacién
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
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ON 2021-2024

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre y cargo del responsable:
Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO01 Registro y Control de
Pélizas (Ingresos, Diario

y Egresos)
SE02 Conciliaciones

Bancarias
SEO03 Estados Financieros

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
) (ANO 2021)
ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION CONTABLE

Coordinacion Contable

L.C. Eva Yolanda Parra Rascon- Coordinador Contable

Bruselas #1675, Fracc. Las Huertas, Etapa 3, C.P. 31557, Cd. Cuauhtémoc, Chih.

(625) 5819200 Ext. 75221

CONSEJO DE URBANIZACION MUNICIPAL DE CUAUHTEMOC, CHIHUAHUA
SCO05C RECURSOS FINANCIEROS

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FisICA
DOCUMENTAL
05-2005 Enprocesode En archivo ubicado
Documenta todo lo relacionada con ~ 2!2  inventario en la oficina del
; fecha Consejo de
los registros contables. Uitartacion
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
05-2005 ' Enprocesode En archivo ubicado

Documenta estados de cuenta de ala inventario en la oficina del
: fecha Consejo de

los bancos con los que tiene Urbanizacion

inversion. Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
05-2005 Enprocesode En archivo ubicado

: ;2 ala inventario en la oficina del

Documenta informacién contable o Goreals e
mensual, anual. Urbanizacion

Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
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Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre y cargo del responsable:
Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico:

FONDO:
SECCION:
SERIE DOCUMENTAL
SEO01 Comité de
Transparencia
SE02 Formatos y solicitudes
de Acceso a la
Informacién
SEO03 Administracién de

Documentos y Archivos

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Unidad de Transparencia

L.C. Eva Yolanda Parra Rascon- Coordinador Contable
Bruselas #1675, Fracc. Las Huertas, Etapa 3, C.P. 31557, Cd. Cuauhtémoc, Chih.

(625) 5819200 Ext. 75221

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
(ANO 2021)

CONSEJO DE URBANIZACION MUNICIPAL DE CUAUHTEMOC, CHIHUAHUA
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

DESCRIPCION

Documentacion relacionada con
actas y acuerdos requeridas por
ICHITAIP

Llenado y emision de formatos
relacionados con la informacién

publica.
Proponer, formular, implementar,
desarrollar y documentar los

instrumentos de control archivistica.

FECHAS

05-2005
ala
fecha

05-2005
ala
fecha

Ala
fecha

VOLUMEN
DOCUMENTAL

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

En proceso de
inventario

UBICACION FisICA

En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacion
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.

En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacion
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.

En archivo ubicado
en la oficina del

Consejo de
Urbanizacion
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
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ADMINISTRACION 2021-2024

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre y cargo del responsable:

Domicilio:
Teléfono:
Correo electronico:

FONDO:
SECCION:

SERIE DOCUMENTAL

SEO1 Actas de Entrega -
Recepcidn

SE02 Cuenta Publica

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
(ANO 2021)

ARCHIVO DE TRAMITE

GERENCIA

Gerencia

Ing. Mario Alberto Castillo Pefia - Gerente general

Bruselas #1675, Fracc. Las Huertas, Etapa 3, C.P. 31557, Cd. Cuauhtémoc, Chih.

(625) 5819200 Ext. 75221

CONSEJO DE URBANIZACION MUNICIPAL DE CUAUHTEMOC, CHIHUAHUA
SC07C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FiSICA
DOCUMENTAL
En proceso de En archivo ubicado
. inventario en la oficina del
Contleifl'e las actas de ent_rega - Ecreslo 4
recepcion de este Consejo. Urbanizacién
Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.
Enprocesode En archivo ubicado

Reportes trimestrales o anuales de Ll sn & il el

1 ése 3 Consejo de
la informacion financiera de obra Urbanizacién
publica realizada. Municipal de

Cuauhtémoc, Chih.




