DESCRIPCION DE PUESTOS

INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CUAUHTEMOC, CHIHUAHUA.
Organismo publico descentralizado de la Administracién Piblica Municipal de Cuauhtémoc, Chihuahua.

PUESTO: JEFE DE DEPARTAMENTO (Departamento De Produccion)

DEPARTAMENTO: UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION: INSTITUTO DE CULTURA DEL MUNICIPIO DE CUAUHTEMOC, CHIHUAHUA

OBJETIVO DEL Coadyuvar con la Direccién del Instituto en |as actividades propias del organismo, fomentando trabajo
PUESTO: constante en las dreas de creacién, produccién, promocion y difusion cultural, asi como en la

programacién, realizacion, operacién y organizacion de eventos, auxilidndose del personal de servicio que
se requiera, seglin se determine en el presupuesto de egresos, con profundo apego a los principios de
inclusion, legalidad, transparencia y democracia proactiva que exige la comunidad cultural.

ACTIVIDADES QUE REALIZA

Programar, lleva a cabo y controla la ejecucidn de actividades
culturales en el municipio, en coordinacién con organismos del
sector publico, privado y social, involucrados en la materia.

Elabora los registros de las actividades que se llevan a cabo en el
Municipio, asi como el directorio de los organismos y personas
que realizan algun tipo de manifestacion artistica.

Promueve y difunde lo grupos artisticos oficiales, los centros o
asociaciones culturales existentes y fomenta la integracién de
otros

Promueve y programa el intercambio cultural y artistico con
otros municipios, con las entidades federales y con otros paises.

Investiga y cataloga las manifestaciones culturales y artisticas
que provengan del pueblo, a fin de preservar sus tradiciones,
como parte de la identidad de los chihuahuenses

Impulsa la formacion y capacitacion de recursos humanos para
el desarrollo cultural en el ambito de la promocién e
investigacién de la cultura.

Programa, efectua, supervisa y fomenta cursos y tallere para la
formacion o actualizacién de personas interesadas en el
conocimiento y la practica de cualquier manifestacion cultural y
artistica.

Programa, organiza, dirige y controla el desempefio de las
funciones que le son encomendadas desde la Unidad
Administrativa y la Direccién del Instituto.

Realiza los estudios necesarios para conocer las raices de las
manifestaciones artisticas y culturales de los Cuauhtemenses.

Cataloga y mantiene actualizados los acervos del Municipio
vigilando su conservacion y, en su caso, propone la restauracion
de aquellos que lo requieran.

Apoya las manifestaciones culturales y artisticas de los
cuauhtemenses, mediante programas de estimulos

Coordina, supervisa y difunde las ediciones de caracter cultural
artistico.

Formula el anteproyecto del Presupuesto de egresos del area a
su cargo, someterlo a consideracion de la Unidad
Administrativa y la Direccién del Instituto para su integracion

Proporciona la informacion suficiente a la direccion de
comunicacién social del Municipio de las actividades, proyectos
y programas gue es necesario divulgar.

Realiza las funciones que le confiere el reglamento del Instituto de Cultura del Municipio de Cuauhtémoc, Chihuahua y las
disposiciones legales aplicables vigentes en la entidad, ademas de las tematicas del dmbito artistico (desarrollo artistico,

patrimonio cultural, sistemas y formacién cultural, como minimo)

FUNCIONES QUE DOMINA

Vinculacion con los distintos sectores; Gestién y promocién de |a cultura regional; Planeacion; programacion y manejo de
presupuestos; Disefio y direccién de proyectos; Conocimiento de las tematicas del &mbito artistico (desarrollo artistico, patrimonio

cultural, sistema y formacion cultural, como minimo. )

PERFIL REQUERIDO

Persona con perfil profesional a la cultura, o que cuente con experiencia probada en el dmbito cultural.
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RAUL MA IQUEZ 'MORENO-- AR—— LIC. EDGAR AMADOR REYES GARCIA

Director deI Instituto de Cultura del Municipio de
Cuauhtémoc, Chihuahua.

Jefe del Departamento de produccidn, adscrito al instituto de
Cultura del Municipio de Cuauhtémoc, Chihuahua.




