DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO: 1ER REGIDOR
DEPARTAMENTO: | REGIDURIA
DIRECCION: PRESIDENCIA SECCIONAL ANAHUAC

OBIJETIVO DEL PUESTO: CUIDAR EL PATRIMONIO DEL SECCIONAL DE ANAHUAC.

ACTIVIDADES QUE REALIZA
CONSERVAR EL ORDEN DEL DEPARTAMENTO. CHECAR QUE TODO ESTE BIEN DENTRO DEL EQUIPO DE
TRABAJO.
FIRMAR ACUERDOS EN LAS REUNIONES DE | ATENDER A LA CIUDADANIA DEL SECCIONAL.
CABILDO.

ACOMPARNAR AL PRESIDENTE A REUNIONES DE | APOYAR EN EVENTOS REALIZADOS EN EL SECCIONAL.
CABILDO EN CUAUHTEMOC.

FUNCIONES QUE DOMINA
e APOYAR AL PRESIDENTE EN RELACION DEL PATRIMONIO DEL SECCIONAL.
e APOYAR AL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO SOCIAL Y DIF SECCIONAL.
APOYAR AL DEPARTAMENTO DE FOMENTO ECONOMICO.
PERFIL REQUERIDO
AMABLE.

RESPONSABLE.

COOPERADOR.

TRABAJO EN EQUIPO.

Comentarios

FECHA: 18/01/2022

—Temer (eooees D ,
IRMA CISNEROS DOMINGUEZ SAUL SAMOSAMVIEDA MONTES
NOMBRE Y FIRMA DEL EMPLEADO NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR




