DESCRIPCION DE PUESTOS
PLIESTO: TITULAR DE SERVICIOS PURIICOS

DEPARTAMENTO: | SERVICIOS PUBLICOS
DIRECCION: PRESIDENCIA SECCIONAL ANAHUAC
OBJETIVO DEL PUESTO: COORDINAR Y SUPERVISAR LOS PROGRAMAS DE TRABAJO, INFORMAR AL

PRESIDENTE SECCIONAL PERIODICAMENTE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y EVALUAR PROGRAMAS DEL
CONTROL DEL PERSONAL-A SU CARGO EN GENERAL.

ACTIVIDADES QUE REALIZA
SUPERVISAR  LOS TRABAJOS DE SERVICIOS | ENCARGADO DE COMPRAS EN REFACCIONARIAS,
PUBLICOS. FERRETERIAS PARA TALLER Y TRABAJOS.

REALIZAR LOS PLANES DE TRABAIO EN | CONTROL DE PERSONAL A SU CARGO EN GENERAL.
COORDINACION CON EL PRESIDENTE SECCIONAL.
INFORMAR AL PRESIDENTE SECCIONAL DE LAS
ACTIVIDADES QUE REALIZA.

FUNCIONES QUE DOMINA

e REALIZAR PLANES DE TRABAIG EN COORDINACION CON EL PRESIDENTE SECCIONAL.
e INFORMAR AL PRESIDENTE SECCIONAL DE LAS ACTIVIDADES QUE REALIZA.
PERFIL REQUERIDO
ESCOLARIDAD MINIMA PROFESIONAL O CARRERA TRUNCA (NO INDISPENSABLE, PERO Sl DESEABLE).
e ACTITUD DE SERVICIO.
Comentarios
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