DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTO: TITULAR RIFMES DATRIMONIAIES

DEPARTAMENTO: | BIENES PATRIMONIALES

DIRECCION: | PRESIDENCIA SECCIONAL ANAHUAC

OBJETIVO DEL PUESTO: MANTENER UN CONTROL DE INVENTARIOS EN BASE DE ALTAS Y BAIAS O
MODIFICACIONES QUE SE ENCUENTREN A CARGO DEL SECCIONAL.
ACTIVIDADES QUE REALIZA

| INFORMAR AL MUNICIPIO DE LOS ACTIVOS FIJOS QUE

| OBTENGA EL SECCIONAL.
CONTROL DE FACTURAS. | MANTENER IDENTIEICADOS LOS BIENES QUE ESTAN A
CARGO DE CADA DEPARTAMENTO.
RESGUARDOS DE FACTURAS. CARGAR COMBUSTIBLES A LAS DIFERENTES UNIDADES.

FUNCIONES QUE DOMINA
e APOYAR A LOS DEMAS DEPARTAMENTOS.

PERFIL REQUERIDO

e ANAL{TICO.

e ORGANIZADO.

s MANLIO DL COMPUTADORAS

e ETICO.
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