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Nombre: LUIS EDUARDO FLORES GUTIERREZ  

Nombre del puesto:  REPRESENTANTE DE CONDUSEF CUAUHTEMOC  

Asignación en contrato:  

 

Nombre del jefe inmediato: RAFAEL ERNESTO CAVAZOS ARAGON 

Puesto del jefe inmediato: SECRETARIO MUNICIPAL 

Nombre del área: SECRETARÍA 

 

Área superior a la que se encuentra 
adscrito (Secretaría de..., Dirección 
de..., etc.): 

SECRETARIA 

 

Número de subordinados 
inmediatos: 

0 

Puesto de los subordinados 
inmediatos: 

NINGUNO  

 

¿Hay personas que realizan alguna o varias actividades igual que las que usted realiza? SÍ  NO X 

Mencione puesto (s) y nombre (s)  

             

NO. 
MENCIONE Y DESCRIBA DE MANERA GENERAL CADA FUNCIÓN / ACTIVIDAD QUE REALIZA 

CONSTANTEMENTE PARA DESEMPEÑAR SU PUESTO (diariamente, semanalmente, mensualmente). 

1  QUEJAS BANCARIAS DIARIAMENTE  

2 QUEJAS AFORES SEMANALMENTE  

3 QUEJAS PARA ASEGURADORAS SEMANALMENTE  

4 BURO DE CREDITO DIARIAMENTE  

5 ASESORIAS DIARIAMENTE  

6 QUEJAS A CIRCULO DE CREDITO DIARIAMENTE  

7 QUEJAS A SOFOM MENSUALMENTE  

8  

9  

10  

11  

12  

13  

14  

15  

 

NO. 
MENCIONE Y DESCRIBA DE MANERA GENERAL OTRAS ACTIVIDADES QUE REALIZA DE MANERA 

OCASIONAL (bimestral, trimestral, semestralmente). 



PARA PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CUAUHTÉMOC 

FORMATO DESCRIPCIÓN DE PUESTOS 
REVISIÓN: R1 

01/04/2022 

 

NO. 
MENCIONE Y DESCRIBA DE MANERA GENERAL OTRAS ACTIVIDADES QUE REALIZA DE MANERA 

OCASIONAL (bimestral, trimestral, semestralmente). 

1 APOYOS PERSONALES A PERSONAS ADULTAS  

2 ARCHIVOS BIMESTRALES  

3  

4  

5  

6  

7 
 

8 
 

9 
 

10 
 

 

NO. ESCRIBA SUS OBSERVACIONES, COMENTARIOS, PROPUESTAS, ETC. 

1 SE REQUIERE DE UNA PERSONA QUE ME AYUDE PARA DAR UN MEJOR SERVICIO  

 2 SE NECESITA UN SCANER E IMPRESORA PUES ESTA COMPARTIDA CON PROFECO  

3 BUSCAR ASESORIAS EXTERNAS PARA TENER UN MAYOR CONOCIMIENTO A LA PROBLEMÁTICA  

4 BUSCAR UN CONTACTO DIRECTO CON OFICINAS GENERALES  

5 
TENER UN MAYOR CONTACTO CON LAS PERSONAS PARA HACER DEL CONOCIMIENTO DE LOS 
PROBLEMAS QUE EXISTEN Y ASI EVITAR SER ESTAFADA  

6 REALIZAR UNA CAMPAÑA DE ALERTA Y CONCIENTIZACION DE FRAUDES  

7 
TENER UN CONTACTO CON LAS INSTITUCIONES COMO BANCOS , ASEGURADORAS Y AFORES PARA 
TRABAJAR EN CONJUNTO  

8  

9  

10 
 

 
 


