MANUAL DE ORGANIZACION .
H. AYUNTAMIENTO DE CUAUHTEMOC

Puesto: Auxiliar.

Asignacion del Puesto: Responsable de Centro Comunitario.
Adscrito a: Direccion de Desarrollo Social

Autoridad Superior: Responsable de los Centros Comunitarios.
Subordinados Inmediatos: Ninguno.

OBJETIVO

Supervisar el funcionamiento y desarrollo de las actividades inherentes a las areas, para el efectivo desarrollo del centro
comunitario a cargo y los programas.

FUNCIONES
1. Brindar atencién y orientacidn de informacion a la ciudadania.
2. Entregar despensas y medicamentos autorizados.
3. Archivar la documentacion y papeleria que llega a los centros comunitarios.
4.

Desarrollar todas las demas funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la
Direccién de Desarrollo Social.
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