MANUAL DE ORGANIZACION .
H. AYUNTAMIENTO DE CUAUHTEMOC

Puesto: Auxiliar.

Asignacion del Puesto: Auxiliar de Reparacion de Maquinaria Pesada.
Adscrito a: Direccion de Obras Publicas.

Autoridad Superior: Jefe de Oficina de Conservacion.

Subordinados Inmediatos: Ninguno.

OBJETIVO
Reparar y mantener en optimas condiciones la maquinaria pesada del municipio, teniendo un aprovechamiento 6ptimo de los
recursos asignados; cumpliendo asi, con los principios de eficiencia, responsabilidad y transparencia.

FUNCIONES
1. Revisar que los equipos estén en dptimas condiciones para sus actividades diarias.
Reparar la maquinaria o equipos que asi lo requieran.
Realizar una bitacora de suministros de refacciones y combustibles.
Elaborar un reporte de las reparaciones que se realicen en el dia.
Suministrar aceites, combustibles, grasas, gas y refacciones que solicite cada unidad.
Auxiliar en revision de problemas reportados por ciudadania.
Desarrollar todas las demas funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la
Direccion de Obras Publicas.
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