MANUAL DE ORGANIZACION .
H. AYUNTAMIENTO DE CUAUHTEMOC

Puesto: Auxiliar.

Asignacion del Puesto: Auxiliar de Topografia.
Adscrito a: Direccidn de Obras Publicas.
Autoridad Superior: Encargado de Topografia.
Subordinados Inmediatos: Ninguno.

OBJETIVO
Aucxiliar en la elaboracién de la representacion grafica de la tierra, con sus formas y detalles; tanto naturales como artificiales
para el desarrollo de proyectos de obra publica del municipio.

FUNCIONES

1. Auxiliar en la elaboracion de planimetria y altimetria.

2. Auxiliar en la medicion de calles, parques, terrenos municipales, entre otros.

3. Auxiliar en la elaboracion de trazos y nivelaciones en el seguimiento de obras, en coordinacion con supervisores y con €l
area de conservacion,

4. Apoyar en llevar oficios, documentos y/o correspondencia a distintas oficinas municipales.

5. Desarrollar todas las demas funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la
Direccion de Obras Publicas.

27



