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Puesto: Encargado. 
Asignación del Puesto: Encargado de Topografía. 
Adscrito a: Dirección de Obras Públicas. 
Autoridad Superior: Jefe del Departamento de Proyectos. 
Subordinados Inmediatos: Auxiliar de Topografía. 
 
OBJETIVO 
Elaborar la representación gráfica de la tierra, con sus formas y detalles; tanto naturales como artificiales para el desarrollo de 
proyectos de obra pública del municipio. 
 
FUNCIONES 

1. Realizar la planimetría y altimetría. 
2. Elaborar la edición de calles, parques, terrenos municipales, entre otros.  
3. Elaborar los proyectos de pavimentación.    
4. Realizar los trazos y nivelaciones dando seguimiento a las obras, en coordinación con supervisores y con el área de 

conservación.  
5. Actualizar el estatus de pavimentación de la ciudad. 
6. Desarrollar todas las demás funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la 

Dirección de Obras Públicas. 
  


