MANUAL DE ORGANIZACION .
H. AYUNTAMIENTO DE CUAUHTEMOC

Puesto: Mecanico.

Asignacion del Puesto: Mecanico.

Adscrito a: Oficialia Mayor.

Autoridad Superior: Encargado de Mantenimiento Vehicular.
Subordinados Inmediatos: Ninguno.

OBJETIVO

Reparar y darles mantenimiento a los vehiculos oficiales del municipio procurando ser una ciudad con un desarrollo arménico e
integral, con instituciones eficaces.

FUNCIONES
1. Revisar y diagnosticar los vehiculos oficiales del municipio.
Reparar y mantener en dptimas condiciones los vehiculos.
Mantener la limpieza del taller.
Elaborar diagndsticos por computadora a los vehiculos.
Recoger los vehiculos averiados, asi como repararlos en el lugar.
Entregar los vehiculos que ya estén listos.
Desarrollar todas las demas funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la
Oficialia Mayor del Municipio.
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