MANUAL DE ORGANIZACION .
H. AYUNTAMIENTO DE CUAUHTEMOC

Puesto: Afanadora.

Asignacion del Puesto: Afanadora.

Adscrito a: Direccion de Seguridad Publica y Vialidad Municipal.
Autoridad Superior: Jefe de Oficina de Administrativo.
Subordinados Inmediatos: Ninguno.

OBJETIVO
Mantener limpias y en dptimas condiciones las instalaciones y lugares de trabajo del personal de Direccidn de Seguridad Publica.

FUNCIONES
1. Mantener limpias las areas administrativas.
Limpiar las areas de comedor.
Elaborar el listado de faltantes de cafeteria y limpieza para pedir suministros.
Reportar cualquier anomalia o falla en los articulos que se utilizan.
Desarrollar todas las demas funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la
Direccion de Seguridad Publica y Vialidad Municipal.
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