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Puesto: Encargado. 
Asignación del Puesto: Encargado de Limpia y Recolección. 
Adscrito a: Dirección de Servicios Públicos Municipales. 
Autoridad Superior: Jefe del Departamento de Limpia y Recolección. 
Subordinados Inmediatos: Líder de Cuadrilla de Patios, Vigilante de Patios, Operador de Tráiler, Líder de cuadrilla de Limpieza 
y Recolección, Desponchador, Operador de Maquinaria Pesada y Ayudante de Almacén de Patios. 

OBJETIVO 
Brindar y proveer el servicio de recolección de residuos del municipio, así como coordinar y supervisar al personal a cargo. 
 
FUNCIONES 

1. Supervisar las salidas de los camiones recolectores. 
2. Coordinar a las cuadrillas de limpieza para que salgan y brinden atención a los reportes enviados. 
3. Llevar el control de las salidas de las barredoras mecánicas a diferentes colonias.  
4. Organizar al personal en sus diferentes roles y supervisar que porten su material de seguridad. 
5. Verificar y mantener con combustibles la maquinaria pesada. 
6. Brindar atención a los reportes especiales que llegan al área. 
7. Supervisar los contenedores de basura en estado y mantenimiento. 
8. Asistir y colaborar en los eventos y campañas de limpieza que se hacen en coordinación con otras áreas. 
9. Desarrollar todas las demás funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la 

Dirección de Servicios Públicos Municipales. 
 

  


