
MANUAL DE ORGANIZACIÓN 
H. AYUNTAMIENTO DE CUAUHTÉMOC 

 

 

16 
 
 

 

Puesto: Auxiliar. 
Asignación del Puesto: Auxiliar de Mantenimiento. 
Adscrito a: Dirección de Seguridad Pública y Vialidad Municipal. 
Autoridad Superior: Operador de Mantenimiento. 
Subordinados Inmediatos: Ninguno. 
 

OBJETIVO 

Auxiliar en el mantenimiento óptimo de las unidades vehiculares para el efectivo uso de ellos, pudiendo colaborar así, con el bien 
común de una sociedad en cultura vial. 
 

FUNCIONES 

1. Actualizar el llenado de la bitácora del servicio de las unidades 

2. Auxiliar en la realización de eventos. 

3. Archivar y resguardar la documentación relativa a las unidades. 

4. Brindar atención y orientación de información a la ciudadanía. 

5. Desarrollar todas las demás funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la 
Dirección de Seguridad Pública y Vialidad Municipal. 

 
 

  


