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Puesto: Encargado.  
Asignación del Puesto: Encargado de Ingeniería Vial.  
Adscrito a: Dirección de Seguridad Pública y Vialidad Municipal. 
Autoridad Superior: Jefe de Departamento de Vialidad y Tránsito.  
Subordinados Inmediatos: Responsable de Proyectos y Responsable de Señalización. 
 
OBJETIVO 
Supervisar las funciones del personal a cargo y vigilar el adecuado uso de los materiales designados al área para la ejecución 
de proyectos viales, así como la elaboración de los mismos. 
 
FUNCIONES 

1. Informes semanales y mensuales al jefe inmediato acerca del área.   
2. Elaborar informes para el área de comunicación social.   
3. Elaborar oficios de los pagos extraordinarios, dictámenes de fraccionamientos y señalización. 
4. Supervisar y coordinar el funcionamiento de los semáforos, así como el pintado de escuelas y vialidades. 
5. Supervisar los materiales, materias primas y herramientas, así como equipo industrial y vehículos. 
6. Revisar la documentación inherente a la jefatura.  
7. Supervisar la elaboración de los señalamientos viales. 
8. Recibir y revisar los materiales a utilizar dentro del área de talleres. 
9. Solicitar materiales y equipos, así como herramientas para el desarrollo de las funciones del área. 
10. Desarrollar todas las demás funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la 

Dirección de Seguridad Pública y Vialidad Municipal. 
  


