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Puesto: Encargado. 
Asignación del Puesto: Encargado de Servicios Generales.  
Adscrito a: Dirección de Seguridad Pública y Vialidad Municipal. 
Autoridad Superior: Jefe de Departamento de Vialidad y Tránsito.  
Subordinados Inmediatos: Responsable en Turno. 
 
OBJETIVO 
Mantener vigiladas las zonas predeterminadas procurando la manifestación del bien común en la sociedad, preservando su 
integridad física, bienes patrimoniales, libertades y derechos humanos de las personas del municipio. 
 
FUNCIONES 

1. Supervisar el buen desarrollo de las funciones del personal operativo y responsable de turno. 
2. Supervisar el cumplimiento de aplicación de sanciones del reglamento interno de los oficiales. 
3. Realizar los pases de lista oficiales. 
4. Vigilar la disciplina en el servicio. 
5. Administrar el correcto manejo del equipo del municipio, así como el cuidado del mismo. 
6. Realizar los recorridos de vigilancia pertinentes. 
7. Elaborar las boletas de infracciones. 
8. Coordinar al personal para la vigilancia en zonas escolares. 
9. Hacer el abanderamiento en eventos cívicos y sociales. 
10. Brindar atención y orientación a la ciudadanía. 
11. Desarrollar todas las demás funciones inherentes a su puesto, y aquellas que le sean asignadas por el Titular de la 

Dirección de Seguridad Pública y Vialidad Municipal. 
 


